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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

İlgili Birim yada Bölümlerden gelen 

talep yazıları 

Talep Yazılarının İlgili Birime 

Gelmesi 

Ambar Kontrol Evet 

Malzeme 

Hayır Teslimi 

Taleplerin değerlendirilmesi, 

İhale usulünün 

belirlenmesi ve doğrudan temine karar 

verilmesi 

22/d maddesine göre alım yapılacaksa parasal sınırın 

aşılıp aşılmadığı ve tespit edilen yaklaşık maliyete 

göre ödeneğin yeterli olup olmadığı kontrol edilir. 

Bütçe Kaleminde yeterli 
Hayır

ödenek var mı ? 

Ödenek 

Aktarımı yada 

ek ödenek 

Evet istenir. 

Tüm Birimler EBYS 

EBYS 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İlgili Birim 4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İlgili Birim 
İhale Kanununa Göre İhale 
Edilen Hizmet Alımlarında 

Uygulanacak Fiyat Farkına 

İlişkin Esaslar 

İlgili Birim 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Harcama Yetkilisinin, piyasa araştırması yapacak 

ve alımı gerçekleştirecek görevli veya görevlileri 

belirlemesi, bu görevlendirmenin ilgililere 

bildirilmesi 

Onay belgesinin hazırlanması 

Onay Belgesi incelendikten sonra 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından imzalanması 

Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağının 

Düzenlenmesi 

Sözleşme Yapılacak mı ? 
Hayır

Evet 

Gerekirse teminat alınır ve sözleşme düzenlenerek 

taraflara imzalatılır. 

Sipariş verilir. 

İlgili Birim 4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu 

İlgili Birim 

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanununa Göre İhale Edilen 

Hizmet Alımlarında 

Uygulanacak Fiyat Farkına 

İlişkin Esaslar 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Sipariş teslim edildi mi ? İlgili Birim  4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Evet Sipariş iptal edilir. 

Muayene ve Kabul Komisyonu alınacak malzemeyi/ 

hizmeti kontrol eder. 

Mal/Hizmet sözleşmeye uygun mu ? 

Hayır 

Hayır 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

İlgili Birim 

 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanununa Göre İhale Edilen 

Hizmet Alımlarında 

Uygulanacak Fiyat Farkına 

İlişkin Esaslar 

Evet 

Sözleşme hükümleri 

uygulanır. 

İlgili Birim 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Muayene ve Kabul işlemleri yapılır. 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Fatura, Muayene ve Kabul Komisyon 

Tutanağı, Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. 

İlgili Birim 4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. İlgili Birim 

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanununa Göre İhale Edilen 

Hizmet Alımlarında 

Uygulanacak Fiyat Farkına 

İlişkin Esaslar 

Harcama Yetkili imzalar. 
İlgili Birim 

Muhasebe Birimine gönderilir. 
SGDB 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 


